
Oferta Laboral / Cargo Analista Adquisiciones 

 
¡ÚNETE AL EQUIPO DEL COMITÉ PARALÍMPICO DE CHILE (COPACHI)! 

 

En COPACHI, creemos en el poder transformador del deporte como motor de inclusión, excelencia y cambio social. Cada acción, 

cada entrenamiento y cada competencia representan una oportunidad única para potenciar talentos, derribar barreras y llevar a 

nuestros deportistas hacia la gloria en el ámbito internacional. ¡Si tienes pasión por el deporte y deseas contribuir al crecimiento 

del deporte paralímpico, te invitamos a formar parte de nuestro equipo! 

Cargo: Asistente de Adquisiciones Administrativo 

¿Cuál es tu misión? 

Brindar apoyo fundamental en los procesos administrativos y operativos de adquisiciones, asegurando la eficiencia en cada tarea, 

el cumplimiento normativo y una excelente coordinación con las áreas de la empresa. Además, tendrás un papel clave en la logística 

de eventos deportivos organizados por COPACHI, ¡donde tu trabajo será esencial para el éxito de nuestras competiciones! 

Lo que harás día a día: 

 Gestionar adquisiciones: Apoyarás en la creación de requisiciones, órdenes de compra y seguimiento de pedidos, 

asegurando que todo se gestione de manera eficaz. 

 Gestión de proveedores: Mantendrás actualizado el registro de proveedores y colaborarás en la coordinación de 

entregas para que todo se cumpla según lo previsto. 

 Apoyo operativo en eventos deportivos: Serás un pilar en la logística de los eventos, colaborando en la coordinación de 

materiales y servicios para que nuestros atletas tengan todo lo que necesitan. 

 Control y coordinación con Finanzas: Ayudarás a detectar atrasos en los pagos a proveedores, asegurando que todo 

esté al día y en orden. 

 Elaboración de informes: Tu capacidad de organización será clave para mantener la documentación de adquisiciones en 

orden y entregar informes periódicos. 

 Inventario y administración de bodega: Serás responsable de la gestión de inventarios y administración de la bodega de 

COPACHI, asegurando el adecuado control y organización de los materiales y equipos deportivos. 

Requisitos: 

 Edad: Entre 23 y 45 años. 

 Formación: Técnico o profesional en Administración, Logística, Contabilidad, Abastecimiento o áreas afines. 

 Experiencia: Mínimo 2 años en administración, compras, adquisiciones o logística. 

 Conocimientos: 

 Conocimiento en normativa de compras públicas y privadas. 

 Manejo de inventarios y herramientas de Office, con Excel avanzado. 

 Licencia de conducir: Excluyente. 

 Ubicación: Residencia en la Región Metropolitana, con disponibilidad para viajes cortos según las necesidades del 

Comité. 

 

Lo que te ofrecemos: 

 Dependencia jerárquica: Jefe de Adquisiciones 

 Tipo de contrato: contrato laboral (Plazo luego según desempeño indefinido) 

 Jornada: Completa 

 Horario: Lunes a viernes, 09:00 a 18:00 hrs., con disponibilidad para eventos y actividades extraordinarias. 

 Renta “ 1.100.000 brutos 

¡Fechas importantes! 

 Fecha límite para recepción de CV: 9 de enero de 2026 

 Fecha de inicio: 19 de enero de 2026 

¿Cómo postular? 

Si te apasiona el deporte paralímpico y te entusiasma la idea de formar parte de un equipo que busca hacer historia, ¡queremos 

conocerte! 

 Envía tu Currículum Vitae al correo electrónico:  rrhh@paralimpico.cl 

 Asunto: Asistente de Adquisiciones Administrativo 

  

¡Sé parte de un equipo que impulsa el alto rendimiento paralímpico en Chile y contribuye a transformar la vida de 

nuestros deportistas! 


